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PORTARIA N°: 25/2025 DE 05 DE MAIO DE 2025

Dispde sobre a nomeacéo de servidor
para a fungdo de responsavel pelo
setor de almoxarifado do CPSMQ,
Policlinica de Quixada e CEO-R de
Quixeramobim = da outras
providencias.

O Secretario Executivo do CPSMQ, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais,
previstas no Estatuto.

RESOLVE:

Art. 1° — Designar o servidor Francisco Mardénio de Lima, de CPF: 094.776.603-
02 para as fungdes de responsavel pelo Almoxarifado do CPSMQ, Policlinica de
Quixada e CEO-R de Quixeramobim.

Art. 2° - S0 atribuicdes do responsavel pelo Aimoxarifado do CPSMQ, Policlinica de
Quixada e CEO-R de Quixeramobim:

« Organizar e mapear a disposicao dos produtos no almoxarifado.

+ Supervisionar e instruir a equipe, incluindo servidores e colaboradores
terceirizados, sobre os procedimentos operacionais.

« Garantir que os materiais sejam armazenados de forma adequada, em
local apropriado e em boas condicdes.

« Controlar os estoques de materiais, prevenindo faltas e excessos.

* Identificar e comunicar quando houver demanda superior ou inferior ao
estoque.

» Monitorar prazos de validade dos produtos.
* Receber e conferir a especificagdes e quantidade dos materiais.
» Confere notas fiscais e pedidos.

* Acompanhar prazos de entrega.
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* Analise a documentacao e o material dos produtos entregues*f,’

« Garantir o registro e controle fisico dos materiais adquiridos.
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* Elaborar mensalmente relatérios de movimentacao de materiais.
* Auxiliar na realizacao do inventario anual dos materiais.
* Promover recontagens periddicas dos bens.

+ Avaliar constantemente os pedidos para evitar falta ou excesso de
itens.

* Acompanhar relatérios de avaliagdo de fornecedores.

« Auvaliar as necessidades de treinamento da equipe.

* Prover ferramentas de desenvolvimento para os colaboradores.

+ Solicitar a reposicado de estoque.

= Acompanhar a execugéo de pedidos de compra da empresa.

+ Controlar as movimentagdes de material permanente e equipamentos.
* Realizar vistorias peridédicas em materiais e equipamentos.

* Realizar a analise e avaliacdo de documentos, incluindo os destinados
ao arquivo central.

« Atuar em outros projetos e atividades da area, conforme necessario.

Art. 3° - essa portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Quixada-CE, 05 de maio de 2025.
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